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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КУРГАНА

от  «_10_»________апреля 2026________ г. N__3030___
Курган
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

	Об утверждении Административного регламента
предоставления Департаментом социальной политики муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в государственных и муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждениях города Кургана»


В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 г. № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования города Кургана, Администрация города Кургана постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальными бюджетными дошкольными образовательными учреждениями города Кургана подведомственными Департаменту социальной политики Администрации города Кургана, реализующими присмотр и уход за детьми, муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в государственных и муниципальных дошкольных образовательных учреждениях города Кургана» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Курган                               и курганцы» и разместить на официальном сайте муниципального образования города Кургана в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу www.kurgan-city.ru.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить   на заместителя Главы города Кургана, директора Департамента социальной политики Администрации города Кургана Гурьянову Ю.И.

Глава города Кургана                            
         

    
 А.А. Науменко
Крохолева Екатерина Александровна 
8(3522) 42-88-27 доб. 318#
	 
	Приложение

к постановлению 

Администрации города Кургана

от__10.04.2026__ г. № _3030___

«Об утверждении Административного регламента 

предоставления Департаментом социальной политики муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в государственных и муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждениях города Кургана»


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Департаментом социальной политики Администрации города Кургана муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в государственных и муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждениях города Кургана»
РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. Предмет регулирования административного 

регламента и круг заявителей
1. Административный регламент предоставления муниципальными организациями, реализующими присмотр и уход за детьми, подведомственными Департаменту социальной политики Администрации города Кургана, муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми  в государственных и  муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждениях города Кургана» (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) муниципальными организациями, реализующими присмотр и уход за детьми, подведомственными Департаменту социальной политики Администрации города Кургана, порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, порядок взаимодействия Департамента социальной политики Администрации города Кургана при предоставлении муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми  в государственных и  муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждениях города Кургана»
2. Заявителем при предоставлении муниципальной услуги выступает родитель (законный представитель)  детей, посещающих образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования, внесший родительскую плату (или поручивший ее внести третьему лицу) за присмотр и уход за детьми в соответствующую образовательную организацию (далее - Заявитель), при условии, если среднедушевой доход семьи ниже величины прожиточного минимума на душу населения, установленной в Курганской области.
Глава 2. Требования к порядку информирования о порядке
предоставления муниципальной услуги
3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) непосредственно в Департаменте социальной политики Администрации города Кургана (далее - Департамент), в муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих присмотр и уход за детьми, подведомственных Департаменту социальной политики Администрации года Кургана (далее - Организация).

Записаться на прием можно путем предварительной электронной записи на официальном сайте муниципального образования города Кургана www.kurgan-city.ru в разделе «Услуги» подраздел «Предварительная запись»;

2) с использованием средств телефонной связи.

При устном обращении (по телефону или лично) специалисты Департамента, Организации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившегося по интересующим его вопросам.

На устное информирование (по телефону или лично) отводится не более 10 минут.

При невозможности специалиста Департамента, Организации принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;
3) посредством публичного размещения информационных материалов на официальном сайте муниципального образования города Кургана www.kurgan-city.ru;

4) посредством ответов на письменные обращения;

5) посредством подготовки ответов на запросы, направленные по электронной почте;

6) на информационных стендах, установленных в помещениях Департамента, Организаций, предназначенных для приема граждан;

7) посредством размещения информации о муниципальной услуге на Едином портале государственных и муниципальных услуг на сайте www.gosuslugi.ru.

4. На информационных стендах, расположенных в Департаменте социальной политики Администрации города Кургана, в муниципальных организациях, реализующих дополнительные общеобразовательные программы, подведомственных Департаменту социальной политики Администрации года Кургана, на официальном сайте муниципального образования города Кургана www.kurgan-city.ru в разделе «Услуги», в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на Едином портале государственных и муниципальных услуг, размещается следующая справочная информация о порядке предоставления муниципальной услуги:

1) извлечения из текста настоящего Административного регламента (полная версия размещается на официальном сайте муниципального образования города Кургана www.kurgan-city.ru в разделе «Документы», подраздел «Административные регламенты»);

2) форма и образец заявления для заполнения;

3) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

5) место нахождения специалистов и график приема, справочные телефоны специалистов, а также место нахождения, график работы, телефон, адрес электронной почты Департамента, Организаций, адрес официального сайта муниципального образования города Кургана в сети «Интернет»;

6) информация о возможности получения муниципальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг.
При изменении информации о предоставлении муниципальной услуги осуществляется ее периодическое обновление.

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5. Наименование муниципальной услуги: «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в государственных и муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждениях города Кургана».

6. Муниципальная услуга предоставляется: Департаментом социальной политики Администрации города Кургана.

В предоставлении муниципальной услуги участвуют муниципальные бюджетные дошкольные образовательные учреждения горда Кургана, реализующие услугу присмотр и уход за детьми, подведомственные Департаменту социальной политики Администрации города Кургана (далее - Организация).

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) решение о предоставлении муниципальной услуги;

2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги независимо от принятого решения оформляется в виде изменения статуса электронной записи в Личном кабинете заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - ЕПГУ), в день формирования при обращении за предоставлением муниципальной услуги посредством ЕПГУ, а так же при обращении за предоставлением муниципальной услуги в Департамент, в Организации.
8. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 7 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

9. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми оказывается муниципальная услуга, размещен на официальном сайте муниципального образования города Кургана www.kurgan-city.ru в разделе «Услуги», в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на Портале.

При изменении информации осуществляется ее периодическое обновление.
10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление;

2)  копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя);
        3)  копия свидетельства о рождении ребенка;
4)  копия акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна (в случае нахождения ребенка под опекой);
5) копия акта органа опеки и попечительства о передаче ребенка (детей) на воспитание в семью (в случае нахождения ребенка (детей) в приемной семье)
6) справка, подтверждающая, что среднедушевой доход семьи не превышает величину прожиточного минимума, установленную в Курганской области (далее-справка о среднедушевом доходе)

7) справку с места учебы совершеннолетнего ребенка (детей) заявителя, подтверждающую обучение по очной форме в образовательной организации любого типа независимо от ее организационно-правовой формы (за исключением образовательной организации дополнительного образования) в случае, если такие дети имеются в семье;
8) копии документов, подтверждающих сведения о регистрации брака, выданные компетентными органами иностранных государств, с переводом на русский язык (если брак зарегистрирован на территории иностранного государства);
9) копии документов, подтверждающих сведения о расторжении брака, выданных компетентными органами иностранных государств, с переводом на русский язык (если брак расторгнут на территории иностранного государства).
В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель, в соответствии с частью 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ, дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица (за исключением лиц, признанных безвестно отсутствующими, и разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти).

11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

1) сведения о лишении родителей (законных представителей) (или одного из них) родительских прав в отношение ребенка (детей);

        2) сведения об ограничении родителей (законных представителей) (или одного из них) родительский прав в отношении ребенка (детей);

3)  сведения об отобрании у родителей (законных представителей) (или одного из них) ребенка (детей) при непосредственной угрозе его жизни или здоровья;
4) сведения о заключении (расторжении брака) между родителями (законными представителями) ребенка (детей), проживающих в семье;

        5) сведения об установлении или оспаривании отцовства (материнства) в отношении ребенка (детей), проживающего в семье;

6) сведения об изменении фамилии, имени или отчества родителей (законных представителей) или ребенка (детей), проживающего в семье, изменивших фамилию, имя или отчество;

7) сведения об установлении опеки (попечительства) над ребёнком (детьми), проживающим в семье.
12. Документы, представляемые заявителем, в целях предоставления муниципальной услуги:

1) должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, предусмотренную пунктом 10 раздела II настоящего Административного регламента;

2) документы должны иметь печати (при наличии печати), подписи должностных лиц Организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью);
3) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

4) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

5) документы не должны быть исполнены карандашом;

6) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

7) документы должны быть пронумерованы и следовать друг за другом согласно прилагаемой описи;

8) документы на бумажных носителях представляются либо в подлинниках, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов для обозрения и снятия копий специалистом, прилагаемых к заявлению, и подлежащих возврату заявителю.

13. Департамент и Организации не вправе требовать от Заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

14. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;

2) несоответствие категории заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2 раздела I настоящего Административного регламента;
3) несоответствие документов, указанных в пункте 10 раздела II настоящего Административного регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации;

4) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя;
5) отзыв заявления по инициативе заявителя;

6) непредставление оригиналов документов, сведения о которых указаны заявителем в электронной форме заявления на ЕПГУ.
7) несоответствие оригиналов документов сведениям, указанным в электронной форме заявления на ЕПГУ.
8) недостоверность информации, которая содержится в документах, представленных заявителем, данным, полученным в результате межведомственного информационного взаимодействия.

16. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

17. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении конечного результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

19. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, поступивший в том числе, посредством сети «Интернет», подлежит обязательной регистрации в течение 1 рабочего дня с момента поступления.

20. К помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению информации о порядке предоставления муниципальной услуги, предъявляются следующие требования:

1) места ожидания и приема Заявителей, места для информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги и заполнения необходимых документов оборудуются стульями (креслами), столами и обеспечиваются письменными принадлежностями;

2) кабинеты приема заявителей оборудуются столами, стульями для посетителей и информационными табличками (вывесками) с указанием:

-  номера кабинета;

- названия отдела, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

3) рабочие места специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, оборудуются персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером), копирующим и сканирующим устройством;

4) помещения для приема заявителей оборудуется информационными стендами, на которых размещается форма заявления с образцом ее заполнения и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Информационные стенды должны устанавливаться таким образом, чтобы обеспечить возможную видимость информации максимальному количеству граждан. Тексты информационных материалов, размещаемых на стендах, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются (подчеркиваются).

Вход в здание, в помещениях которого предоставляется муниципальная услуга, оборудуется кнопкой вызова сотрудника. Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги, наравне с другими лицами.

21.  Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) размещение актуальной информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования города Кургана в сети Интернет www.kurgan-city.ru, Едином портале государственных и муниципальных услуг на сайте www.gosuslugi.ru (далее - Портал);

2) наличие информационных стендов и консультаций для заявителей;

3) возможность заявителя обратиться в Департамент, в Организации лично, в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.
22. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) прием уведомления в день обращения;

2) достоверность информации о предоставлении муниципальной услуги;

3) соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги;

4) своевременное, достоверное и полное информирование заявителя о ходе рассмотрения его заявления и прилагаемых к нему документов;

5) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в личном кабинете на Портале, независимо от способа обращения;

6) индивидуальный подход и всесторонность рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов;

7) отсутствие обоснованных жалоб граждан на нарушение должностными лицами нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;
8) возможность оценить доступность и качество предоставления муниципальной услуги в Департаменте, на Едином портале государственных и муниципальных услуг и на официальном сайте муниципального образования города Кургана www.kurgan-city.ru в разделе «Услуги».

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ
К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В
ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Глава 3.  Перечень административных процедур


23. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги и выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
Глава 4. Прием и регистрация заявления
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
24. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов в Департамент, в Организации (в т.ч. в электронной форме с использованием ЕПГУ).
25. Ответственный работник Департамента:

1) ежедневно проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ;

2) рассматривает поступившие заявления и комплект документов.

26. Максимальный срок исполнения административной процедуры 1 рабочий день.
27. Организация обеспечивает предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ, а также в иных формах по выбору заявителя в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210 – ФЗ.
28. Обращение заявителя посредством ЕПГУ:
1) для получения государственной услуги заявитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, затем заполняет заявление в электронном виде с использованием специальной интерактивной формы. При авторизации посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА заявление считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя заявителя, уполномоченного на подписание заявления;
2) заполненное заявление отправляется заявителем в Департамент;
3) отправленные документы поступают в Организацию путем направления через ЕПГУ;
4) заявитель уведомляется о получении Организацией заявления и документов в день его подачи посредством изменения статуса заявления в Личном кабинете заявителя на ЕПГУ;
29. Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является поступление заявления и прилагаемых к нему документов.

30. Результатом административной процедуры являются прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

31. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

- регистрация поступившего заявления в книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в жилых помещениях, отдела учета граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, Департамента и в информационной системе "Обращения граждан";

- расписка в получении документов.

В случае подачи заявления с использованием Портала - направление уведомления и расписки в форме электронного документа в личный кабинет заявителя на Портале.

Глава 6. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги и выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю

32. Основанием для начала выполнения административной процедуры являются прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
33. При личном обращении заявителя в Организацию либо при поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в Организацию через ЕПГУ, работник рассматривает заявление о предоставлении услуги и прилагаемые к нему документы, проверяет заявление и прилагаемые к нему документы на предмет наличия прилагаемых необходимых документов, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента.
34. По результатам рассмотрения работник Организации в срок не более 3 рабочих дней подготавливает и представляет на подпись руководителю Организации в двух экземплярах:
1) уведомление о необходимости посещения заявителем Организации для назначения компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в государственных и муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждениях города Кургана.
2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Руководитель Организации в течение 3 рабочих дней рассматривает и подписывает проект уведомления либо проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок исполнения административной процедуры 6 рабочих дней.
35. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 15 настоящего Административного регламента.
36. В случае если в заявлении способом получения результата муниципальной услуги указано почтовое отправление, работник Организации в течение одного рабочего дня, направляет заявителю указанный документ почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении.
37. В случае если в заявлении способом получения результата предоставления муниципальной услуги указана электронная почта, работник Организации в течение 1 рабочего дня с момента регистрации документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, направляет в форме электронного документа заявителю указанный документ по адресу электронной почты, указанному в заявлении.
В случае подачи заявления с использованием Портала и отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 15 настоящего Административного регламента в Личный кабинет на ЕПГУ направляется уведомление о предоставлении муниципальной услуги. 
38. Результатом выполнения административной процедуры является назначение выплаты компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений города Кургана.
39. Способы получения результата муниципальной услуги:

1) в Личном кабинете заявителя на ЕПГУ. 
Результат предоставления муниципальной услуги независимо от принятого решения направляется заявителю в Личный кабинет на ЕПГУ.
В случае принятия предварительного решения о предоставлении муниципальной услуги заявителю направляется уведомление на электронную почту заявителя, указанную при регистрации на ЕПГУ явиться с оригиналами документов для сверки со сведениями, ранее указанными заявителем в заявлении, направленном посредством ЕПГУ в Организацию.

2)  в Организации в виде выписки из приказа о назначении компенсации части родительской платы за присмотр и уход в муниципальных бюджетных дошкольных учреждениях города Кургана.
40. Способом фиксации результата является регистрация приказа о назначении выплаты компенсации в Организацию или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
______________________________________
